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INFORME MES DE DICIEMBRE.
ANO 2024

NOMBRE: Leonardo Gonzalez Cortés.
RUT:
CARGO: Administrativo

De acuerdo con las funciones encomendadas mediante contrato de honorarios suscrito con
la Corporaciéon de Deportes de Padre Hurtado, se han encomendado los siguientes
cometidos para el mes de DICIEMBRE del afioc 2024.

e Sostén en actividades relacionadas con Gestion Documental, llevando a cabo la
clasificacion de la Documentacion seglin pautas entregadas por la Corporacién.
e Gestion documental y andlisis “ex — ante” y “ex — post” de los respectivos archivos

para su control y revision para la Rendicién de Cuentas correspondiente a los meses
de Octubre y Diciembre 2024.

¢ Deteccion de los factores de riesgo, para asegurar eficiencia de los procesos y evitar
descuadres en las cuentas de la Corporacién de Deportes.

Comunico a usted que durante el mes de DICIEMBRE se han llevado a cabo las siguientes
acciones que responden al cometido antes descrito. A continuacion, se detalla:

Se detallan actividades, segin cometido:

Leonardo Esteban Gonzalez Cortés.
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Mes de DICIEMBRE 2024.

Actividad.

Desarrolio.

Rendicion de

Revision de los comprobantes de Egresos con la documentacion auténtica, que acredita los desembolsos

Cuentas. realizados por la Corporacion. Para ello, se hace la comprobacion de los movimientos registrados en los
meses de Octubre y Noviembre del afio 2024.

Gestion Ordenar, revisar, clasificar y archivar la documentacion en soporte papel, que acredita las operaciones

Documental. informadas por la Corporacién de Deportes, tal como lo son los gastos e ingresos.

Se ha generado un respaldo en soporte digital de los Contratos nuevos en el mes de Octubre y Noviembre
2024 del personal que desempefia sus labores en la Corporacién de Deportes.

Digitalizacion.

Se procede a digitalizar la documentaciéon correspondiente a las nuevas contrataciones gue se van
incorporando a la Corporacién de Deportes de Padre Hurtado. El objetivo de la digitalizacion es mantener
un respaldo y un orden de la documentacion original, y evitar el deterioro o dafio del soporte papel. Dicha
digitalizacién sera utilizada para ser subida al portal de Transparencia.

Actividades en
Terreno

Apoyo en preparar el espacio para la inauguracion de piscina Municipal, “Casa Kaplan” de la temporada de
verano 2024 — 2025: Instalacion de sombrillas, recepcion de toldos, apoyo en preparacion del espacio de
inauguracion.

Deteccion de
Riesgos.

Se comunica semana a semana de la cantidad de Planillas de Arbitrajes de la “Asociacion de Futhol” ydela
“Liga Campesina” que son entregadas a la Corporacién. Se exige constantemente que los respectivos
secretarios mantengan comunicacion con los Supervisores de Arbitraje para mantener la concordancia de
la cantidad de Planillas entregadas.

Se comunica a los prestadores de servicios, los pasos y criterios que deben seguir para elaborar sus
respectivos informes, dejar a disposicion de la Corporacion de Deportes lo medios de verificacion de sus
actividades.

Lednarao Esteban Gonzalez Cortés.
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA.

Nombre / Rut: L

eonardo Esteban Gonzélez Cortés

Mes / Afio:

DICIEMBRE

Descripcion

Fotografia.

Semana del 09 al 13 de Diciembre
2024.

Recepcion de mesas y sillas para
temporada de piscina 2024 — 2025 Casa
Kaplan, previo a la inauguracién de la
temporada de piscinas.

Semana del 09 al 13 de Diciembre
2024,

Apoyo en la instalacion de sombrillas
en los prados de la piscina municipal de
Casa Kaplan, verificacién del estado de
las mismas y de dar aviso en caso de
algtin tipo de desperfecto.

Firma




