~ : CORPORACION DE
gjg DEPORTES

PADRE HURTADO

INFORME MES DICIEMBRE ANO
2024

NOMBRE: Benjamin Antonio Mufioz Rojas
RUT:

CARGO: Administrativo

De acuerdo con la gestion encargada mediante contrato de honorarios suscrito con la Corporacién de Deportes

de Padre Hurtado, se han encomendado los siguientes cometidos para el afio 2024:

o Apoyo Administrativo
o Por medio de un Informe mensual, reportar actividades y acciones realizadas.

Comunico a usted que durante el mes de Diciembre se han realizado las siguientes gestiones y acciones que

responden al cometido antes descrito. A continuacion, se detalla.

Se adjuntan informes de actividades segln cometido:



En el mes de Diciembre realicé lo siguiente:

Actividad

Desarrollo

Preparacion de rendiciones

Se realiza apoyo con |a preparacion y finalizacién de
las rendiciones, de acuerdo a las subvenciones
entregadas a la corporacion de deportes, de las
cuales por medio de cuotas se transfieren montos
parcializados que deben ser rendidos para la
transferencia de la cuota final y para su correcta
finalizacion de rendicion de gastos se realiza la
revision de los Ultimos movimientos realizados
durante este periodo, continuando también con la

revision de los montos y asientos contables.

Compras Mediante Mercado Publico

Se realiza compra menor a 30 UTM correspondiente
a 36 Trofeos y 570 Medallas

Pago de impuestos

Durante el mes de Diciembre se realiza el pago de los
impuestos del periodo de Noviembre de las
cotizaciones previsionales del personal sujeto a

codigo del trabajo, realizando calculos de
impuesto Unico de segunda categoria y retenciones
del 13.75% de honorarios, entre otros, para el pago
del formulario mensual F29 y de las cotizaciones
obligatorias de salud y afp por medio de software

contable para su posterior pago.

Actualizacion de Transparencia Activa de la corporacion

Se brinda apoyo con la actualizacién del portal de
fransparencia con la encargada de transparencia,
brindando toda la informacidn necesaria como
plantillas de personal contratado & honorarios,
presupuestos iniciales, ingresos, gastos, entre ofros.

copia de sus informes.

Remuneraciones

Se procede a realizar pages tanto de los honorarios
del mes de Noviembre y Diciembre, y del personal
bajo cddigo del trabajo, revisando el correcto
calculo de sus impuestos respectivos, leyes

sociales y sus remuneraciones liquidas.
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Revision de Cartolas Bancarias

Se realiza la revision y clasificacién de gastos de la
cartola bancaria del mes de Noviembre, realizando
la conciliacién de todos los movimientos y gastos
realizados durante el periodo.

Participacion en actividades

Durante el mes de Diciembre se participé en el incio

de |a temporada de verano




